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CIRCULAR
F-GCO.052
PARA : PROVEEDORES FIDUCOLDEX Y NEGOCIOS FIDUCIARIOS
ADMINISTRADOS
DE : JULIOC ENRIQUE RAMOS JIMENEZ
GERENTE DE CONTABILIDAD
ASUNTO : REQUISITOS FACTURAS Y DOCUMENTOS EQUIVALENTES
FECHA : Bogota, 02 de junio de 2015

Para efectos de soportar debidamente los costos y gastos tanto en ia Fiduciaria como en los
negocios fiduciarios administrados y con el fin de atender oportunamente los pagos
requeridos, cordialmente nos permitimos recordar los requisitos que deben cumplir las
facturas y documentos equivalentes, de conformidad con las disposiciones tributarias
vigentes.

Es importante sefalar, que los Contratistas que incurran en gastos adicionales en ejercicio
de su labor, deberan presentar su factura o documento de cobro, cumpliendo los reqguisitos
gue a continuacidén se mencionaran, teniendo en cuenta que dichos gasios no pueden ser
catalogados como vidticos, sino como un mayor del servicio, gravado con ei impuesto sobre
las ventas IVA y sujeto a retencién en la fuente, de acuerdo con lo expuesto en el oficio
094075 expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN en el afio 2008
y ratificado con el concepto 13208 del 2014, de ia misma entidad.

L.os requisitos que se deben observar en cada caso son;
1. FACTURA DE VENTA

Segun lo establecido en el articulo 6817 del Estatuto Tributario, la factura de venta debe
cumplir con los siguientes requisitos:

a. Estar denominada expresamente como factura de venta
b. Apellidos y nombre o razdn social y NIT del vendedor o de quien preste el servicio
c. Apellidos y nombre o razdn social y NIT del adquiriente de los bienes o servicios, junto con
ta discriminacion del IVA pagado.
d. Tener un sistema de numeracién consecutiva
e, Fecha de expedicién.
f. Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados
g. Valor de ia operacion
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h. Nombre o razon social y ef NIT del impresor de la factura.

I Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas (este requisito debe ser
cumplido por todos los agentes retenedores de VA, inclusive los Grandes Contribuyentes —
Concepto DIAN 21892 de mayo de 2012).

Los literales a, b, d y h deberan estar previamente impresos a través de medios litograficos,
tipograficos o técnicas industriales de caracter similar.

Si la factura es expedida por computador de igual forma debe cumplir con los requisitos,
establecidos en el articulo 617 def E.T., entendiéndose cumplido el requisito de preimpresién
de la denominacion. En estos casos, si la factura no indica que es impresa por computador,
sera necesario adjuntar copia de la resolucién de numeracién autorizada por la DIAN.

Asi mismo, se recuerda que la resolucion de facturacion es emitida por fa DIAN para un
periodo de dos {2) afios, por lo tanto debe estar vigente en el momento de radicacién Yy pago
de la factura.

2. REQUISITOS DOCUMENTO EQUIVALENTE EN OPERACIONES CON REGIMEN
SIMPLIFICADO.

Segun lo establece el articulo 3 del Decreto 522 de 2003, cuando Fiducoldex y los negocios
administrados adquieran bienes o servicios a personas naturales perienecientes al Régimen
Simplificado, se deberan elaborar documento equivalente el cual debe tener los siguientes
requisiios:

a) Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquirente de los bienes o servicios:

b} Apellidos, nombre y NIT de ta persona natural beneficiaria del pago o abono;

¢) Numero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva;

d) Fecha de |z operacidn;

e) Conceplo;

f) Valor de la aperacicn;

g) Diseriminacién del impuesto asumido por el adauirente en la operacion {Aplica cuando el
negocio es responsable del IVA)

3. OTROS DOCUMENTOS EQUIVALENTES A LA FACTURA

Los articulos 5 y 6 del Decreto 1165 de 1996, establecen los siguientes documentos como
equivalentes a la factura, los cuales deben cumplir como requisitos:

Maquinas Registradoras con Sistema POS:
1. Nombre o razén Social y NIT del vendedor o quien presta el servicios
2. Numero de consecutivo de la transaccién.
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3. Fecha de la operacién.
4. Descripcion de los bienes o servicios
5. Valor total de la transaccion

Maquinas registradoras por articulo (PLU):

1. Nombre o razdn Social y NIT del vendedor o quien presta e servicios
2. Numero de consecutivo de la transaccion.

3. Fecha de |a operacién.

4. Valor total de la transaccion

Boletas de ingreso a espectaculos publicos:
1. Nombre o razdn Social y NIT del vendedor o quien presta el servicios
2. Numero de consecutivo de Ia transaccién.

Tiguetes de transporte de pasajeros, pélizas de seguros, salud v titulos de capitalizacion:
1. Nombre o razon Social y NIT del vendedor o quien presta el servicios

2. Numero de consecutivo de la transaccion.

3. Fecha de la expedicién.

4. Descripcidn especifica o genérica del servicio

5. Valor de la operacion.

Extractos expedidos por las sociedades fiduciarias, fondos de inversion, fondos de inversidn
extranjera, fondos mutuos de inversion, fondos de valores, fondos de pensiones y de
cesantias:

1. Nombre o razdn social de quien presta el servicio y su NIT.

2. Numeracion Consecutiva

3. Fecha de exfracto

4. Descripcion especifica ¢ genérica del servicio.

5. Valor de la operacién

De lo expuesto, agradecemos el estricto cumplimiento de los requisitos mencionados, con el
animo de evitar reprocesos o devoluciones en este sentido.
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